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Direccion General

Oficio No. CENACE/DG/005/2024

Ciudad de México a 31 de enero de 2024.

Asunto: Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024

Lic. Edgar Acufia Rau

Subdirector de Administracion y

Titular del Area Coordinadora de Archivos.
Presente

En relacion con el oficio CENACE/DAF-SA/035/2024 del 31 de enero de 2024, mediante el cual sometip’ a
consideracion el Programa Anual de Desarrollo Archivistico CENACE 2024 elaborado a través del Area
Coordinadora de Archivos, el cual contempla actividades a niveles: estructural, documental y normativo de
aplicacion a nivel nacional y en el corporativo.

Al respecto, le informo mi conformidad con su contenido, por lo que le instruyo para que se dé cumplimiento en
tiempo y forma al Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 a través del Area Coordinadora de Archivos del
Centro Nacional de Control de Energia, contribuyendo a la eficiencia y eficacia de la administracion publica, la
correcta gestion documental y el avance institucional.

Sin otro particular, aprovecho la oportunidad para enviarle un cordial saludo.

Se emite el presente con fundamento en los articulos 1, parrafo primero, 3, parrafo primero, apartado A, fraccion
II y 9, parrafo primero, fraccion V, del Estatuto Organico del Centro Nacional de Contral de Energia.

Atentamente, /”
Dr. Ricardo Octa¥yd Arturo Mota Palomino

. Director General EK
/éﬁ‘ \ CENACE’
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Por un uso eficiente de papel, Ias copias de conocimiento se enviaran a través del correo electronico institucional.

C.cp. Mtro. Gregorio Gerardo Cortés Viveros, Director de Administracion y Finanzas. Presente.
Ing. Rafael Adolfo Mercado Paredes, Jefe de la Unidad de Adquisiciones y Servicios. Presente.

1z Los Alpes, Alcaldia Alvaro Obregon

n
88 4200 ext. 20040 26,24
!e J

</ Felipe Carrillo

Beulevara Aqolfo Lopez Mateos 21
C.P. 01010, Ciugac ce Mexico. Tel.:
.geb.mx/cenace

57,«Colo
a5 75

—

= Y =37 — S - Lk P e - =3



GOBIERNO DE

2 TSR, » CENACE
MEXICO @ ‘Waf St

PROGRAMA ANUAL
DE DESARROLLO ARCHIVISTICO
2024

www.gob.mx/cenace

\\\ \‘\,




MEXICO et g

COMNTROL DE ENERGIA

GOBIERNO DE ‘N ’ CENACE

INDICE

I. ELEMENTOS DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO.................. <SS T T T T T here s ennnes e |
1. MArCO dE FEIEIEMCIA . cecvrrcranuieriiercerrmcreceenensanesariesnereennsacesnnnsreeennnnssnsssnsenensnnssssenscnsenssnsseneneneeesenseeeasnnsaseseneetnscnneenssnsnceneennnsneeessnsnssssnnmececes 1

2. JUSHIFICACION. ...ccceiiiuiieeicnurneeierteccreneerannnneeeisarreeanceaneesansensesanssensssunnses eessanesannnsesenssesens cibsesansnseessnssneeessncsnecensenecs SR ————— 2
3. ODJETIVOS. ccciicrrinniiiriciiircriniceriniceesneccnmecernnmnmmeneeeemmntereennrneenstammeetesnnnnncaieiseceasceeernresnnrcs e e e BT e e Tu e e e e ik e e TR 2
4. Planeacion.......... ettt et e ra e r et e e et ereees e ceer e et e r e e e e e enrare e eene cereencreeee e crbetes e e re et rrrrees 3
4.1. Actividades........cccccccenccenee. N o RO - R WY B R v << s ciicals sece lesige s JE L £ sl e« S o e EEEEiE A GEFc ey elme» s T o5 ns B 3

4.2 Alcance, entregables y actividades.......... S e e T — e tieeiteriren et e cr e e rcracrs 5

4,3 ReCcursos hUMANOS ...c.ccucerceococrasnonrconnensneccceenes e Ean et o e e te SR s e i e T e Telee o s ST o £ Rltale s ol s n o e o1 P el eoie el enzeid
4.4. Tiempo de implementacion y cronograma de aCtiVIdAOES ......c.ccirrirrrieriiiiiimirieircerieniecciinniceeeiimneeeerseeiecinieecceniens AR s c s o ne T on s s s ges 7,

II. ADMINISTRACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO.......................... W T < e o < T c o < TR <00+ ¢ o HER Ot <« c o= SRR
1. Planificar comunICaCIONES .c.ocooveocovococovoosoconsnscsennns STRTSERTETT SERTRTR TR TTE I 47 Ammims v £ saitniee £ 05 4 os Sngale a2 i mang s+ =0« SEEETTEIS TEATTRREERY o+ TO TS o TN 8
2. Reporte de avances ........... eons spaanmmes R e SN cocerereeeecd
3. Matriz de rieSQOS ceeecoccoineccocersossscnnnones 508 SEUREETas 000 5B ERG TR ETOE HE e SRS RE D e ciae MewE 5 o BauTewu e 00 W =000 o ¢ HGESE AR 008N o 6005850 550 AEGGERCE 5008 558 HRE 8 880 RgAEEDE S 8 E 10
III. MARCO NORMATIVO....... 0208 rumaEnsanE o ¢ dans masemen ST MAERTS ¢ » TONGTEES £ meih s a0 75 $FURERYE 47 ¢ 0 W 72 FTTo TR0 000 0 hnamanas 8 426 el 4 e mmar ilbnases ae AT v e e nee ii

2CC24

Felipe Carvrillo
PUERTO 5 ‘\
~

wwiLgGb:mx/cenaces



MEXICO @ W Sl

CONTROL DE ENERGIA

1. ELEMENTOS DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO.
1. Marco de referencia

El Centro Nacional de Control de Energia (CENACE), es un Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Publica Federal, sectorizado
a la Secretaria de Energia, con personalidad juridica y patrimonio propios (Diario Oficial de la Federacion 28 de agosto de 2014).

En cumplimiento con la Ley General de Archivos, el 23 de enero del afio 2023, se ratificé al Responsable del Area Coordinadora de Archivos del
CENACE, con la finalidad de dar continuidad a la implementacion de la metodologia en el ambito archivistico y disefiar una politica institucional
en materia de gestion documental y administracion de archivos, que permita al CENACE en el ejercicio de sus funciones y atribuciones
establecidas en el Estatuto Organico (20 de abril de 2018), producir y conservar sus expedientes y archivos, debidamente organizados,
clasificados y disponibles, para dar cumplimiento al marco normativo aplicable.

Con base en lo anterior, el Area Coordinadora de Archivos del CENACE, en cumplimiento a los articulos 23 y 28, fraccion III de la Ley General
de Archivos, presenta el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de este Organismo Publico Descentralizado, en el que se establecen los
trabajos a ejercer a nivel institucional para dar continuidad a la administracion documental, el cual una vez aprobado por el titular dei CENACE
0 por quien éste designe, deberd publicarlo en su portal electronico a mas tardar el ultimo dia habil del mes de enero del ejercicio
correspondiente.

Objetivo del CENACE

Ejercer el Control Operativo del Sistema Eiéctrico Nacional; la operacion del Mercado Eléctrico Mayorista y garantizar el acceso abierto y no
indebidamente discriminatorio a la Red Nacional de Transmision y a las Redes Generales de Distribucion; asi como proponer la ampliacion y
modernizacion de la Red Nacional de Transmision y los elementos de las Redes Generales de Distribucion que correspondan al Mercado Eléctrico
Mayorista

www.gob.mx/cenace
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2. Justificacion

El CENACE, tiene proyectado alcanzar la consolidacion del Sistema Institucional de Archivos, por ende, el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2024, establece la linea de trabajo que permitira la implementacion de buenas précticas archivisticas, con la finalidad de asegurar
el tratamiento de la documentacion generada y/o recibida en el ejercicio de sus funciones y atribuciones, asi como dar continuidad a las acciones
ejecutadas durante el 2023.

El marco normativo en materia de la administracion de documentos de archivo estd involucrado con el derecho de acceso a la informacion y la
proteccion de datos personales, sumado a la mejora de la gestion del servicio publico, por lo anterior, resulta imperativa la aplicacion de un
Programa Anual de Desarrollo Archivistico, que tenga como base los principios establecidos en la Ley General de Archivos, que versan sobre la
conservacion, procedencia, integridad, disponibilidad y accesibilidad de la informacion que detenta el CENACE a nivel Nacional.

Con el proposito de mejorar ia gestion documental, es fundamental establecer un Sistema Institucional de Archivos en el CENACE, de
conformidad con el articulo 20 de la Ley General de Archivos, a través del cual se implementen estrategias para asegurar la evolucion y
homologacion de procesos archivisticos que se realizan en las tres fases del ciclo vital del documento, es decir su gestion en el archivo de

tramite, archivo de concentracion y archivo historico.

3. Objetivos
General

Continuar con la implementacion de buenas practicas archivisticas para asegurar la adecuada organizacion y conservacion de los archivos de
tramite y concentracion, garantizando el cumplimiento de las disposiciones juridicas aplicables.

Especificos

I.  Dar cumplimiento a las obligaciones en materia de gestion documental.
II.  Promover la cultura archivistica en las personas servidoras publicas del CENACE para mejorar las capacidades en la gestion documental
y la administracion de los archivos.
[II.  Contar con archivos organizados, controlados y actualizados
IV.  Homologar los procesos archivisticos y de gestion documental en el CENACE.

wwi.gtb:mxicenate
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V. Implementar la normatividad institucional en la materia.

VI. Atender el asesoramiento a los servidores publicos que participan en la gestion documental y administracion de archivos.
VII.  Mantener actualizados los inventarios documentales de los archivos de tramite y concentracion.

4. Planeacion

Para alcanzar los objetivos descritos en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, se hace necesaria la participacion de los
responsables de los archivos de Tramite y la implementacion del Archivo de Concentracidn.

4.1. Actividades

Con la finalidad de emprender las acciones descritas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, se tienen considerados
las siguientes actividades, agrupadas en funcion de los siguientes niveles:

Estructural: Establecimientc formal del Sistema Institucional de Archivos

Documental: Elaboracion, actualizacion y uso de los instrumentos de control y consulta archivistica para propiciar la organizacion,
administracion, conservacidn y localizacion expedita de los archivos.

Normativo: Cumplimiento de las disposiciones emanadas de la normatividad vigente y aplicable en materia de archivos, tendiente
a reguiar ia produccion, uso y control de ios documentos.
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Actividad Entregable
Designacion o ratificacion del responsable del Area Coordinadora de , ; ) ) .
1 Archivos, notificando al AGN. Articulo 21, fraccion I de la LGA Oficio Primer trimestre de 2024
Designacidon o ratificacion del responsable de fa Unidad de | Articulo 21, Fraccion II, inciso a) de fa X : . )
2 Correspondencia LGA Oficio Primer trimestre de 2024
3 Designacion o ratificacion de los Responsables de Archivo de Tramite fgfulo gifiiscconfncEoiblidel Oficio Primer trimestre 2024
Designacion o ratificacion del responsable del Archivo de | Articulo 21, fraccion II, inciso c) de la . X .
4 Concentacion LGA Oficio Primer trimestre 2024
Esgructural Elaboracion de pregramas de trabajo para el desarrollo de Archivo de | Articulo 21, fraccidn II, inciso c) de la .
B concentracion per Centro de Trabajo LGA Programas Primer semestre 2024
Adaptacién de espacios para la implementacion de Archivo de | Articulo 21, fraccion II, inciso c) de la . i . o B
6 Concentracién en cada centro de trabajo. LGA Evidencia de implementacion Segundo semestre 2024
7 Elaboracion de procedimiento para transferencias primarias g::(;u:_%io' fraceidn VI y 31 fraccion I Procedimiento para transferencias primarias Primer semestre 2024
3 Transferencias primarias Sgt'l(;u:_%io’ fraccion VI'y 31 fracdion IT Documentacion probatoria de transferencia primaria Segundo semestre 2024
1 Elaboracion y publicacion del PADA 2024 Articulo 26 de la LGA PADA 2024 Enero 2024
2 Slgzb;) Facionl y publicacion. del linformerde | cUmplimiento defl PADA Articulo 26 de fa LGA Informe de cumplimiento Enero 2024
Lineamientos  Generales para la
3 Notificacion al AGN sobre iz no modificacion dei CADIDO. Organizacion y Conservacion del Poder | Oficio Febrero 2024
Ejecutivo Federal; capitulo IIT
Formalizacion interna del procedimiento para baja documental de
Documental 4 documentos de comprobacion administrativa inmediata y | Articulo 12 de la LGA Precedimiento Primer semestre 2024
documentos de apoyo informativo
Baja dacumental de documentos de comprobacion administrativa 2 . o
5 inmediata y documentos de apoyo informativo Articulo 12 de ia LGA Actas de baja documentai Segundo semestre 2024
6 Actualizacion de los Instrumentos de Control Archivistico Articulo 13 de l2 LGA Instrumentos de Control Archivistico actualizados Durante el ejercicio fiscal
- p ) N . IS Publicacidn de ia Guia de Archivo Documental en 13 ~
1 Actualizacion de la Guia de Archivo Documental 2023 Articulo 14 de la LGA Plataforma Nacional de Transparencia. Marzo 2024
Difusion & nivel institucional de comunicados
informativos sobre temas archivisticos.
2 Promover la organizacion documental de ios archives de tramite Articulo27, primer parrafc de la LGA. Durante el ejercicio fisca
Revision periddica de inventarios documentales de las
UA
Normativo
Elaborar diagnostico en materia de prevencion y conservacion de los
3 archivos electrénicos de manera conjunta con el 3rea de Tecnologias | Articulo 43 LGA Diagndstico Primer trimestre 2024
de la Informacion y Comunicaciones del CENACE
Elaborar programa de trabajo para la sistematizacion de los archivos : Sujeto a los lineamientos emitidos por el Consejo S
4 institucionales Articulo 42 LGA Nacional Durante el ejercicio fiscal
5 Refrendo ante el Registro Nacional de Archivos Articulo 79 LGA Constancia Ultimo trimestre 2024
Promover la capacitacion del personal que integra el Area . —— T
6 Coordinadora de Archivos Art. 99 de la LGA Constancias de capacitacion Durante el ejercicio fiscal
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A -, [) A -, AR A DAD [) PR() PALMA AN A [) [) ABRDR() (V AD = a (124
1 2 3
PADA 2024 Publicacion de la Guia de Archivo
Oficios de designacion Informe de cumpiimiento PADA 2023 | Documental,
Oficio sobre no modificacion del CADIDO | Difusiones institucionales

Reporte de inventarios

Programas de trabajo y evidencias de || Procedimiento para transferencias | Diagnostico en materia de
su cumplimiento para Ia | primarias prevencion y conservacion de los
impiementacion del Archivo de archivos electronicos
Concentracion por Centro de Trabajo | procedimiento para baja documental de | Programa de trabajo para

documentos de comprobacion | sistematizacion
NIVEL ACTIVIDAD ALCANCE Procedimi P — s | administrativa lnmediata y.do: 12 llProceaimic ik T .
primarias de apoyo informativo primaria Constancia de refrendo de
RNA

Documentacion probatoria de Actas  de

de Constancias de capacitacion
transferencias primarias

baja documental
documentos de comprobacion
administrativa i diata y doc >
de apoyo informativo

Instrumentos de control Archivistico
act 1i d

Designacior: o ratificacion del responsable del Area
Coordinadora de Archivos, notificando al AGN.

Designacion o ratificacion dei responsable de la Unidad de
Correspondencia

Designacian o ratificacion de los Responsabies de Archivo de
Tramite

Designacion o ratificacion del responsabie del Archivo de
ESTRUCTURAL | Concentracién Titular def CENACE
Area  Coerdinadora  de X

Elaboracion de programas de trabajo para el desarrollo de Archivos

Archivo de concentracién por Centro de Trabajo

Adaptacion de espacios para la implementacion de Archivo
de Concentracién en cada centro de trabajo.

Elaboracion de procedimiento para transferercias primarias

Transferencias primarias

Elahoracion y publicacion del PADA 2024
Area Coordinadora de

Elaboracion y publicacion del informe de cumplimiento del Archi
D MENT rchivos
ocu AL PADA 2023 Grupo Interdisciplinario en X
materia de Archivos del
Notificacion al AGN sobre la no modificacion del CADIDO. CENACE
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MATRIZ DE ENTREGABLES Y ACTIVIDADES DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 20
Formalizacion interna del procedimiento para baja
documental de documentos de comprobacion administrativa
inmediata y documentos de apoyo informativo

Baja documental de documentos de comprobacion
administrativa inmediata y documentos de apoyo informativo

Actualizacion de los Instrumentos de Control Archivistico

NORMATIVO Actualizacién de la Guia de Archivo Documental 2023

Promover la organizacion documental de los archivos de
tramite

Elaborar diagndstico en materia de  prevencion y
conservacion de los archivos electrénicos de manera .
conjunta con el area de Tecnologias de la Informacion y Area Coordinadora de

Comunicaciones del CENACE Archivos
Unidades Administrativas X
Elaborar programa de trabajo para la sistematizacion de los del Ci’;ggﬁ;ﬁ nivel

archivos institucionales
Refrendo ante el Registro Nacional de Archivos

Promover ia capacitacion del personal que integra el Area
Coordinadora de Archivos

4.3 Recursos humanos

Para dar cumplimiento a lo establecido en el numeral anterior, se contemplan los siguientes recursos humanos que forman parte
de la plantilla institucional del CENACE.

RECURSOS HUMANOS

_ FUNCION NUMERO DE PERSONAS
Area Coordinadora de Archivos. 1
Archivo de Concentracion. 1
Unidad de correspondencia 1
Responsables de Archivos de Tramite. 32

TOTAL 35

Nota: Es necesario complementar la piantilia del Area Coordinadora de Archivos.

www.gtbmxj/cenate>
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4.4. Tiempo de implementacion y cronograma de actividades

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

. PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2024
PLAZO DE CADA ACTIVIDAD
ACTIVIDAD ! MESES
ENE FEB MAR ABR  MAY JUN‘;JUL AGO | SEP . OCT | NOV DIC
1 | Estructural - I I R | I | l_ ]
1.1 EI?Iels\iGg[r\}acién o ratificacion del responsable del Area Coordinadora de Archivos, notificando X

1.2 | Designacién o ratificacién del responsable de la Unidad de Correspondencia.
1.3 | Designacion o ratificacion de los Responsables de Archivo de Tramite.
1.4 | Designacién o ratificacion del responsable del Archivo de Concentracion.

1.5 Elaboracion de programas de trabajo para el desarrollo de Archivo de concentracion por X
'~ | centro de trabajo. il
- | Adaptacion de espacios para la impiementacion de Archivo de Concentracién en cada

15 centre de trabajo. | X X X X X X

1.7 | Elaboracién de procedimiento para transferencias primarias | )

1.8 | Transferencias primarias ) |

2 | Documental l . |
2.1 | Elaboracién y publicacién del PADA 2024. - o
2.2 | Elaboracion y publicacién del informe de cumplimiento del PADA 2023. i
2.3 | Notificacién al AGN sobre la no modificacion del Catalogo de Disposicion Documental. X
2.4 Formalizacion interna del procedimiento para baja documental de documentos de
"' | comprobacidn administrativa inmediata y documentos de apoyo informativo
25 Baja documental de documentos de comprobacién administrativa inmediata y X X
°~ | documentos de apoyo informativo
2.6 | Actualizacion de los Instrumentos de Control Archivistico. X X X X
3 | Normativo

3.1 | Actualizacién de la Guia de Archivo Documental 2023. X

3.2 | Promover la organizacion documental de los archivos de tramite.

Elaborar diagnéstico en materia de prevencion y conservacion de los archivos
3.3 | electronicos de manera conjunta con el area de Tecnologias de la Informacion y X X X
Comunicaciones del CENACE.
3.4 | Elaborar programa de trabajo para la sistematizacion de los archivos institucionales. X| X X

3.5 | Refrendo ante el Registro Nacional de Archivos. | X
3.6 | Promover la capacitacion del personal que integra el Area Coordinadora de Archivos.

X XXX

b
b
b
b
b
b

(>
x
x
1
1%
1

|2 >

x
x
x
x
b
x

.
[>
(>
|><
I><

[>
[>¢
[
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II. ADMINISTRACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO.

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 es presentado ante el Director General del CENACE o quien éste designe, para
su aprobacion, de conformidad con el articulo 28 fraccion III de la Ley General de Archivos, mismo que debera ser publicado en
el portal electrénico del CENACE.

1. Planificar comunicaciones

La estrategia de comunicacién para actividades establecidas en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, se realizard como
se muestra en la siguiente tabla.

Informacion generada Intercambia informacion con: Medio de difusion Periodicidad
Direccion
General /
Direccion de Objetivos oliticas ; s Reuniones
Administracion y ins{itucionalesy P Area Coordinadora de Archivos. ’ Trimestral.
Finanzas / Area ’
Coordinadora de
Archivos
Area Comunica  objetivos v Resporisable del Archivo de Correo electronico
Coordinadora de - _ > . ) Trimestral.
Bxdbbioo politicas. Concentracion. « Reuniones.
Responsable del Planeacion.  informes Area Coordinadora de Archivos, « Correo electronico.
Archivo de ! y Responsables de Archivos de Tramite s Reuniones. Trimestral.
Concentracion proyectes. y Colaboradores. Oficios.
Responsable del Area Coordinadora de Archivos, P
Archivo de Necesidades operativas. Responsable  del  Archivo  de e Oficios ‘ Trimestral.
Tramite Concentracion y Colaboradores. :
Responsable del Archivo de
Colaboradores | Documentos tramitados. Concentracion y Responsables de e Correo electrénico. Permanente.
Archivos de Tramite. ) S S
s M
www.géb-mx/cenate
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2. Reporte de avances

FORMATO DE CONTROL DE CAMBIOS

Version Cambios Origen / Fundamento Fecha de emision
1.0 Establecimiento del Programa Anual de |¢ Articulos 23 - 26 de la Ley General de Archivos. 20/01/2024
Desarrollo Archivistico (PADA) para el ejercicio
2024.
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Programa Anual de Desarrollo Archivistico del CENACE 2024
Matriz de Riesgos

. Alineacion a los objetivos o actividades Factores Valoracion del Riesgo Controles
Tipo de

Actividad e -l Rigsao : . —
Seleccion Descripcion Seleccion Descripcion Clasificacion | Tipo

No.
Grado Probabilidad Tipo de —r

3 Descripcion
Impacto | Ocurrencia Atencion A

Falta de estandares para la Técnice-

_emtlfsti\t:r! lhde o dlnformacmn Administrativo Intermo
. N mstiiucionalhomosogada - Designacion o ratificacion por oficio de los
1. Sistema Institucional de Archivos R bles: del A Boc dinad de Archi
1. Establecer el Sistema Institucional de establecido inadecuadamente en ESponashlesd ge rea | Soordinackrs | def ArCINOSg
X s . i . - notificando al AGN; de la Unidad de Correspondencia; de.
Archivos en apego a fa estructura organica,/detrimento a la estructura organica, Falta o incumplimiento de Archivo de Tramite: v del Archivo de C acid
PAD Actividades de infraestructura, recursos materiales, humanos|infraestructura, ~ recursos  materiales, acuerdos para la transaccién de rchivojcetiramite;fyicellanchivo,cejConcentracion
rl Actividad N % 2 . ' Administrativo . s Humano Internc 5 Moderado 5 Probable Controlado - Elaboracion de programas de trabajo para el desarrolio
A_1 nivel Estructural y financieros definidos en los programas olhumanos vy financleros definidos en los informacion - dentro o fuera del i . ,
. P 3 de Archivo de concentracion por Centro de Trabajo
proyectos relativos a la optimizacion de lalprogramas o proyectos relativos a la CENACE - " Proyecto d sttt a 3 ;
estion documental del CENACE. optimizacion de la gestion documental del [pyecto, (de, aceplacion ce espacios para 13
9 CENACE implementacion de Archivo de Concentracion =n cada
. Fallas en los elementos fisicos o centro de trabajo.
virtuales indicados por la SEGOB TIC's Externo
para almacenar o procesar
infermacion I I
| T
Falta o deficiente capacwaclonl - |
Técnico-
asociada al desempefio de las| IAdFiristrativo Interno
actividades especificas del PADA | n | Elaboracid SN e PADA 2024
2.Elaborar,  actualizar y  utilizar los|2. Instrumentos de control y consulta ”00'"?‘519"55 en narco N Elaabor;i%nnyyp:ut;‘l:iac:ggn Zel informe de cumplimiento
instrumentos de control y consulta archivistica archivistica del CENACE desactualizados e normativo del pais que 5|gn|ﬁcaran
del CENACE para la organizacidn, inoperantes; impidiendo la organizacion cambios  sustantivos en las ; el PA.DA 29.23 . . "
. » o S - ,’, 5, s tribuck funci Normativo  Externo - Notificacion por oficio al AGN sobre la no modificacion
Actividades de | administracion, conservacion y localizacion administracion, conservacion y localizacion : atribuciones, unciones,
IADA_. | Actividad . Operativo bligaci - o simil R 5 Moderado 2 Rernoto Controlado del CADIDO.
“nivel De tal de los archivos institudonales, en expedita de los archivos institucionales, en obligaciones - o similares - a cargo i | de d g
| apego a los programas o proyectos relativos a/apego a los programas o proyectos SalERN AT | - _Reghear l;ajgi doclu menta ’ s ﬁme"ms de
la optimizacion de fa gestion documental del|relativos a la optimizacion de Is gestion fiaita iecey perschalwTPstamn s comprobacionkadministrativajinmedistaly umeniosice

apoyo informativo a partir de!l Diagndstico
- Actualizacion de los Instrumentos de Centrol Archivistico

realizacion o atencion de las
decuments){del CENACE, acciones establecidas en e! PADA,
Humano Intemo

| o desinterés en su ejecucion [

| debido a la desproporcion de

| actividades laborales. |
Falta de conocimiento de las!

disposiciones normativas, relativas

al PADA o a su empleo, cargo o|

CENACE.

- Actualizacién de la Guia de Archivo Documental 2023 y|

Normativo  Interno su publicacion en la Plataforma  Nacional de

comision Transparencia.
| 3. Produccién, uso y control de la|3. Documentacion del CENACE elaborada — - Promover la organizacion documental de ios archivos de|
documenbacmn Instituconal en apegoc a laslen desapego de las disposiciones tramite a partir de la revision periddica de inventarios

es das de la r ti de la normatividad vigente y |
vigente y aplicabte en materia de archivos, y aplicable en materia de archivos vy
ADA . Actividades de Actividad vinculadas con la transparencia, el acceso a la|vinculadas con la transparencia, el acceso Legal o Ejecucion de acciones de procesos:

documentales de las UA y la difusion a nivel institucional
de comunicados informativos sobre temas archivisticos.
- Elaborar diagndstico en materia de prevencion y

~ nivel Normativo informacidn, su clasificacién y proteccion dela fa informacion, su clasificacién y' regulatorio desactualizadas, debido a: la falta ? Giave 1 Inusual Seguimiento conservacion de los archivos electronices de manera
datos personales; de conformidad a los|proteccidn de datos personales; de de actualizacion  documental,|  Técnico- conjunta con el area de Tecnologias de la Informacion y
programas o proyectos relatvos a lajconformidad a los programas o proyectos eventos no contemplados en su| Administrativo Intemo Comunicaciones del CENACE
optimizacion de Ja gestién doc: tal ivos a fa i ion de la gestion disefio iniclal, o acclones de control| - Elaborar programa de trabajo para la sistematizacion de
CENACE. documental del CENACE. no atendidas. los archivos institucionales

- Refrendo ante el Registro Naclonal de Archivos
- Promover la capacitacion del personal que integra el
Area Coordinadora de Archives

Cuadrante III: Correspondiente a Riesgos controlados
Cuadrante 1V: Correspondiente a riesgos de seguimiento
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Constitucidn Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Ley de la Industria Eléctrica. Publicado en el Diario Oficial de la Federacidon (DOF) el 11 de agosto de 2014.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 14 de julio de 2014, Gltima
reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 08 de mayo de 2023.

Decreto por el que se crea el Centro Nacional de Control de Energia. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el
28 de agosto de 2014.

Estatuto Organico del Centro Nacional de Control de Energia. Publicado en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 20 de
abril de 2018.

Ley General de Archivos. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 15 de junio de 2018.

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica. Publicada en el Diario Oficial de la Federacidon (DOF) el 4
de mayo de 2015, ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de mayo de 2021.

Ley Generai de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados. Publicada en el Diario Oficial de la
Federacion (DOF) el 26 de enero del 2017.

Ley General de Responsabilidades Administrativas. Publicada en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 19 de noviembre
del 2019, Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de ia Federacion el 27 de diciembre de 2022.

Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. Publicados en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 27
de enero del 2017.

Ley Federal de la Firma Electrdnica Avanzada. Publicados en el Diario Oficiai de la Federacion (DOF) el 11 de enero del 2012,
ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de mayo de 2021.

Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final de la documentacién de las dependencias y entidades del Poder
Ejecutivo Federal. Publicados en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 16 de marzo de 2016.

Lineamientos para la creacion y uso de Sistemas Automatizados de Gestion y Control de Documentos. Publicados en el Diario
Oficial de la Federacidn (DOF) el 3 de julio del 2015.
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e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Plblica y Proteccion de Datos
Personales, por el que se aprueban los Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos. Publicado en el
Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 4 de mayo del 2016.

e Acuerdo del Consejo Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales, por el que se aprueban los Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacion de la informacion,
asi como para la elaboracidn de versiones publicas. Publicado en el Diario Oficial de ia Federacion (DOF) el 15 de abril del
2016.

e Acuerdo que tiene por objeto emitir las Disposiciones Generales en las materias de Archivos y Gobierno Abierto. Publicado
en el Diario Oficial de la Federacion (DOF) el 15 de mayo de 2017.

e Norma de Archivo Contable Gubernamental. 01 disposiciones Aplicables al Archivo Contable Gubernamental. Unidad de
Contabilidad Gubernamental e Informes sobre la Gestion Publica 2019.

En cumplimiento a lo establecido en el Articulo 28 de la Ley General de Archivos el presente Programa Anual de Desarrollo
Archivistice 2024, fue elaborado por el Area Coordinadora de Archivos.

"\ialidé | Autorizo

Elaboro6
S /f’ 1
VYA, | / -
, ‘ P , : // > : ‘
Lic. Rosa Isela andez Rodriguez Ing. Rafael AdolfﬁMercado Paredes / Lic. Edgar ufia Rau
Encargada de Archivo Jefe de iaUnidad de Adquisiciones | ‘ Respohsable del Area Coo rade!
, y Servicios i Archivos
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